附件2
图书馆知识共享空间预约方式
一、教师预约
我校教师如要利用“共有书房”开展学术讲座，可提前1-30天电话预约（联系人：魏春虹15603320234）或直接到图书馆202室预约填写相关信息（附件4）。教师预约需按照要求提供主讲教师信息和活动内容，图书馆可通过微信、海报等平台在校内宣传。
二、学生活动预约
预约需提供纸质版申请表，可提前1-15天进行预约，预约时间不得超过4小时。学生预约需到图书馆学管会办公室（秦皇岛校区图书馆一楼展厅旁）领取“知识共享空间预约申请表”（附件3），填写完毕后交回。工作人员将对申请审核排期，申请表将由图书馆老师审核通过并签字，审核结果一天内向用户反馈。用户于活动开始前将申请表递交至“共有书房”值班人员处即可。
