2019年述职述廉报告

图书馆  王爱云

2019年本人圆满完成了本职工作。从两方面做一总结。

一、党风廉政建设方面

一年来，认真学习党章、党规及十九大精神，积极参加总支组织的各项答题活动。尤其参加“不忘初心，牢记使命”主题教育，通过集中学习、自学，以及主题调研、专题党课、对照党章党规找差距和民主生活会等教育活动，收获颇丰，思想上再次受到洗礼。增强了“四个意识”、坚定了“四个自信”、做到了“两个维护。对于检视出来的问题，认真整改落实。
认真履行“一岗双责”，落实党风廉政建设工作要求，并自觉践行。自我检查，一年来没有违反规定的行为。

今年按时完成了党校学习任务和对口扶贫工作。

二、行政工作方面

根据班子分工，我分管流通部和昌黎校区日常工作。

（一）流通部工作

流通部积极贯彻“读者第一，服务育人”方针，全心全意为读者服务，顺利完成各项工作。

在日常服务工作中，流通部圆满完成以下工作

一年来，流通部共借出图书7万册，还回图书7万册。
1. 参与新生入馆教育工作，为全校毕业学生办理离校手续。

2. 定期催还回，指导读者网上或微信借阅和荐购图书。

3. 做好图书利用统计，定期整理荐购信息，为采购决策提供参考。

4. 积极做好资源推介，新书宣传，精心分类，针对推介；通过开辟专题图书架、微信平台和海报形式宣传推介馆藏信息，增加阅读兴趣。

5. 学科馆员配合配合学校教学科研认真开展服务工作，图书推送—引领阅读活动成为常态。

6. 毕业季，开辟“毕业寄语”留言墙，使毕业生留下了对母校的留恋，留言充满了正能量。 制作毕业生纪念卡，与资信部合作，为借阅量前150名同学发放了纪念卡。

7. 做好学生捐书登记工作，并发放收藏证书，肯定同学的爱馆行为。

（2） 昌黎校区日常工作

主要是抓好基础工作，确保日常服务良好运行。
1．在昌黎校区认真组织周三下午的政治与业务学习。
2．做好安全、稳定工作，组织馆员消防知识普及和实际操作。
3．对图书馆门窗、水电暖、电器等设备维护、维修，保障图书馆工作正常进行。

4．积极组织文体活动，均取得较好成绩。
5．昌黎校区阅览部，记到管理现刊273种报纸17种。上一年报刊合订本1531册，全年接待阅览读者达30余万人次。
今年，现刊、电子阅览室合并一室，建成综合阅览室。开辟了三个阅览空间，阅览座位由原来276个达到522个，增加了读者学习空间，美化了学习环境。并开通了网上选座系统，目前运行良好，学习秩序井然。
11月起，阅览部全部阅览室延长开馆时间，由原来中午不开放改为全天开放。

一年来昌黎校区工作人员团结协作，完成了预定目标。
