附件1
图书馆知识共享空间（“共有书房”）使用规则
知识共享空间是师生的共有书房，旨在为读者提供一个灵活多样的学习交流环境，有利于释放创新能量。为保持知识共享空间的有效利用，请您了解并遵守以下规则，确认接受协议内容并承诺自觉遵守所有条款，才能进行预约使用。
一、“共有书房”仅供读者进行读书分享会、学术沙龙、讲座、培训之用。严禁在“共有书房”内从事任何商业性、盈利性或与国家法律、河北科技师范学院校园文化管理规定不符合的活动；严禁将空间作为自习室使用。
二、为合理利用图书馆资源，提升“共有书房”使用效率，书房实行预约制，读者需至少提前1天预约，预约时间不得超过4小时。预约需提供纸质版申请表，具体预约方式详见附件2《图书馆知识共享空间预约方式》。
三、学生举办学术讲座等活动应有推荐教师签字；预约时请详细的说明活动的内容。
四、活动必须严格按照预约时间进行，若超出借用时间段或实际用途与预约申请的内容不符，管理员有权中止活动进行。若申请后确定不使用请提前一天告知，若在预约时间未使用，借用团队及借用负责人在一周内不得再次申请使用“共有书房”。
五、读者携带校园一卡通进入“共有书房”，需至服务台登记，书房使用结束后请至服务台登记退出。预约成功后如不能按时到场（一小时内不到场）请提前取消预约并通知管理员。
六、如需搬动桌椅，请在活动申请时说明。如需要使用书房设备，需在申请时填写说明，不得擅自使用，使用后需经书房管理员检查无误后方可离开，若有损坏，则需赔偿。
七、请爱护书房内所有设施，规范使用软硬件设备，对违规操作而不听劝告者，图书馆有权限制或终止其使用权并作出相应处理。如发现书房内设备故障或有其他疑问，请立即与管理人员联系，不得擅自处理，否则由此造成的机器损坏或软件破坏须做相应赔偿。
八、请勿在书房内饮食、大声喧哗，严禁吸烟和违章用电，活动结束后请将室内设备恢复原样（包括移动的桌椅回归原位，清扫场地等），锁好门、窗，关闭电源后方可离开。
